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CL1
Uvodné ustanovenia

Organizacny poriadok Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho (dalej len ,,PF UJS*
alebo ,,fakulta) je podl'a ¢l. 38a bodu 2 pism. b) Statitu UJS a Cl. 29 Statatu PF UJS
vnatornym predpisom fakulty.

Organizacny poriadok PF UJS upravuje organizacnu Struktaru fakulty, stanovuje pocet a
formu organizanych utvarov, ich postavenie a clenenie, vymedzuje ich posobnost’ a
hlavnu obsahovl napli ich ¢innosti.

Organiza¢ny poriadok vymedzuje vzt'ahy vo vnutri fakulty.

Organizacny poriadok je zavdzny pre zamestnancov univerzity, ktori su zaradeni na fakulte,
vratane tych, ktori vykonavaju prace na zéklade dohod o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru pre fakultu.

Cl.2
Postavenie Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho

. Pedagogicka fakulta je sucast'ou Univerzity J. Selyeho (d’alej len ,,UJS®).

. Univerzita J. Selyeho so sidlom v Komarne bola zriadena zdkonom ¢. 465/2003 zo dna 23.
oktobra 2003. Pedagogicka fakulta Univerzity J. Selyeho bola zriadend v stlade so zdkonom
¢. 465/2003 zo dna 23. oktobra 2003.

. Uplny nazov fakulty je ,,Pedagogicka fakulta Univerzity J. Selyeho®.

.V medzinarodnom styku je mozné pouzivat nasledujuce nazvy:

Selye Janos Egyetem Tanarképzé Kar — v jazyku mad’arskom
Faculty of Education of J. Selye University — v jazyku anglickom
Padagogische Fakultit der J. Selye-Universitit — v jazyku nemeckom

Facultas paedagogicae Universitatis J. Selye — v jazyku latinskom
[lenarornueckuii paxynprer YHuBepcurera umenu fna lllee — v jazyku ruskom.
. Sidlom PF UJS je Komarno, Bratislavska cesta 3322, PSC: 945 01. Adresa webovej stranky
PF UJS je: https://pf.ujs.sk/sk/.

CL3
Organizacna Struktura Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho a zasady riadenia

1. Organiza¢nu Strukturu fakulty tvoria organy riadenia, stdle poradné organy dekana,
a pracoviska fakulty.
2. Orgény riadenia fakulty su:
a. dekan
b. prodekani
c. veduci katedier
3. Stéle poradné organy dekana su:



3.

a. kolégium dekana
b. grémium dekana
4. Pracoviska fakulty st:
a) dekanat
b) katedry (prip. nimi prevadzkujuce organiza¢né jednotky ako st oddelenia alebo
laboratoria).

Cl 4
Dekan Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho

Dekan je veducim predstavitel'om fakulty, riadi ju, zastupuje ju navonok a kond vo veciach
fakulty.
Dekan zodpovedé za svoju ¢innost’ rektorovi UJS a jeho zodpovednost, spdsob volby,
vymenovanie, mandat, ako aj spdsob a okolnosti odvolania, zanik vykonu funkcie dekana
kodifikuje ¢l. 7 Statatu PF UJS (Cl. 38 ods. 1 pism. n.) a vnutorny predpis UJS s ndzvom
Zasady vol'by kandidata na dekana fakulty UJS a prijatia navrhu na odvolanie dekana
fakulty UJS.
Dekan pri riadeni Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho:

a) uklada ulohy pracoviskam fakulty,

b) priamo riadi prodekanov, veducich katedier, sekretariat dekana,

¢) zriaduje stale alebo doasné poradné organy (Cl. 12 Statitu PF UJS),

d) je opravneny konat’ v zmysle vymedzeni &l. 7 ods. 15 Statatu PF UJS.

CL5
Prodekani Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho

1. Prodekani zastupuji dekana podla jeho rozhodnutia v nim uréenom rozsahu
v pisomnom povereni. Je v pravomoci dekana rozhodovat’ o poc¢te prodekanov, resp. o
spajani funkcii prodekanov.

2. Prodekani:

a) konaju v pripadoch poverenia dekanom v mene fakulty vo veciach
administrativnych, spravnych a inych vztahoch,
b) predkladajii dekanovi navrhy na rozvoj ¢innosti na zverenom useku.

3. Dekan uklada prodekanom konkrétne tlohy.

4. Prodekanov vymentuva a odvolava po vyjadreni Akademického senatu PF UJS dekan.

5. Funk¢éné obdobie prodekanov je Stvorrocné. V opodstatnenych pripadoch poveruje
dekan docasnym vykonavanim funkcie prodekana PF UJS zamestnanca na obdobie
najviac Siestich mesiacov (§ 4 ods.10 zakona 313/2001 Z. z. o verejnej sluzbe).

6. Fakulta m6ze mat najviac Styroch prodekanov, ktorych oblasti ¢innosti su:

a) usek prodekana pre pedagogickl Cinnost a medzinarodné vztahy fakulty, ktory
zodpoved4 za koordinovanie vzdeldvania a budovanie medzinarodnych vztahov
fakulty

b) usek prodekana pre vedecko-vyskumnu cCinnost’ fakulty, ktory zodpoveda za
organizovanie a metodické riadenie vedeckej a vyskumnej ¢innosti na PF UIJS,
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c) usek prodekana pre rozvoj a zabezpecCovanie kvality fakulty, ktory koordinuje
procesy pre zabezpeCovanie vnutorného systému kvality fakulty.

7. Prvym prodekanom, ktory zastupuje dekana v Case jeho nepritomnosti, je prodekan,
ktorého pisomne poveri dekan. V pripade dlhodobej nepritomnosti dekana na
pracovisku (viac ako Sest’ tyzdnov, najviac Sest’ mesiacov) riadi fakultu so vSetkymi
pravami a povinnost'ami dekana prvy prodekan.

8. Prodekani za svoju ¢innost’ na svojom tuseku priamo zodpovedaji dekanovi.

9. Administrativne prace prodekanov zabezpeluje sekretariat dekana (Cl. 8 tohto
organizacného poriadku).

CL6
Veduci katedier Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho
Vedici katedier su veducimi zamestnancami PF UJS (Cl. 28 Statatu PF UJS).

Funkcie vedticich zamestnancov fakulty sa obsadzuju v zmysle StatGtu PF UJS (1. 28 bod
2 a3).

. Cinnost’ katedry v plnom rozsahu riadi vediici katedry vymenovany dekanom na

zéklade vyberového konania. V opodstatnenych pripadoch poveruje dekan docasnym
vykonédvanim funkcie vediiceho katedry PF UJS zamestnanca na obdobie najviac Siestich
mesiacov (§ 4 ods.10 zédkona 313/2001 Z. z. o verejnej sluzbe).

. Veduci katedry je opravneny konat’ v mene fakulty len vo veciach, ktoré mu urc¢i dekan.
. Veduceho katedry zastupuje zastupca ur¢eny veducim katedry v stanovenom rozsahu. Ak

nie je zastupca stanoveny, zastupuje veduceho nim povereny ¢len katedry.

. Funk¢né obdobie veduceho katedry je najviac Stvorrocné.
. Vedtci katedier s priamo podriadeni dekanovi fakulty.

CL7
Stale poradné organy dekana

. Stalymi poradnymi orgdnmi dekana st kolégium dekana a grémium dekana.
. Kolégium dekana je stdlym poradnym organom dekana. Jeho ¢lenmi st: dekan, prodekani,

veduci katedier, predseda Akademického senatu PF UJS, predseda Studentskej samospravy
fakulty. Na zasadnutia kolégia mozno pozvat’ d’alSich ¢lenov akademickej obce.

. Kolégium dekana je stalym poradnym organom dekana, ktory prerokiiva najma:

a) otazky koncepcie rozvoja fakulty a jej pracovisk,
b) koncepcné problémy suvisiace s pedagogickou, vedeckou, hospodarskou cinnostou
fakulty a jej zahranicnymi vztahmi,
c) aktudlne a operativne ¢innosti fakulty.
Grémium dekana je uzsim stalym poradnym orgdnom dekana, ktoré preroktava koncepcné,
operativne a neodkladné zéleZitosti fakulty. Clenmi grémia dekana su dekan a prodekani
fakulty.



CL8
Dekanat Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho

1. Dekanat fakulty sa ¢leni na:
a) sekretariat dekana,
b) useky prodekanov (Cl. 5 tohto organizaéného poriadku):

e Usek prodekana pre pedagogicku ¢innost’ a medzinarodné vzt'ahy fakulty,

e Usek prodekana pre rozvoj a zabezpecovanie kvality fakulty,

e usek prodekana pre vedecko-vyskumnu ¢innost’ fakulty.

¢) Studijné oddelenie
d) biologické a chemické laboratoria.
2. Sekretariat dekana:
a) zabezpeCuje administrativnu a organizacnu agendu dekanatu a katedier (Cinnost
vykonavaju asistenti),
b) archivuje originaly vnutornych predpisov a vnuitornych aktov riadenia,
c¢) zhromazd’uje od vedicich zamestnancov PF UJS, alebo jej jednotlivych pracovnikov
podklady a materidly pre pripravu koncepénych dokumentov a rozhodnuti dekana,
d) pripravuje navrhy na koreSpondenciu dekana a veducich katedier a na poziadanie dekana
a veducich katedier aj iné pisomné materialy v slovenskom jazyku alebo v madarskom
jazyku,
e) zabezpecuje styk dekana s Akademickym senatom PF UJS (dalej aj ,,AS PF UJS*), s
Vedeckou radou PF UJS (d’alej aj ,,VR PF UJS*), s Radou pre zabezpecovanie kvality PF
UIJS (dalej aj ,,RZK PF UJS*) a s Disciplinarnou komisiou PF UJS (dalej aj ,,RZK PF UJS*.
f) pripravuje zasadnutia organov fakulty, orgdnov akademickej samospravy fakulty a
poradnych organov dekana, z ktorych vyhotovuje zépisnice a vypis prijatych uzneseni,
g) realizuje administrativnu ¢innost’ pri priprave a realizacii SVOC,
h) realizuje administrativnu a organizacnu ¢innost pri priprave a realizacii konferencii,
vedeckych, odbornych, kultarnych podujati, pracovnych porad a stretnuti na PF UJS,
1) vedie spisova agendu doslej a odosielanej posty a archivuje kopie vybavenych spisov,
J) z poverenia dekana, prodekanov a veducich katedier zvoladva porady, zhotovuje zdznamy
z porad a kontroluje ich plnenie,
k) eviduje a vybavuje na pokyn prodekanov fakulty veci spojené s rigor6znym konanim a
s vedeckou a edi¢nou ¢innost'ou fakulty,
) zabezpecuje zverejiovanie vnutornych predpisov a vnutornych aktov riadenia
v Akademickom informacnom systéme UJS (d’alej aj ,,AIS“), na webovej stranke a na
zékonom urcenych miestach.
3. Studijné oddelenie zodpoveda za evidenciu prihlasok zaujemcov o $tudium, o evidenciu
Studentov, za evidenciu ich Studijnych vysledkov a administrativne ulohy s tym spojené.

a) Pracovnici Studijného oddelenia zodpovedni za Studentov  bakalarskeho
a magisterského stupna Studia st za svoju ¢innost’ priamo zodpovedni prodekanovi pre
pedagogicku ¢innost’ a medzinarodné vztahy fakulty.

b) Pracovnici Studijného oddelenia zodpovedni za Studentov doktorandského stupna
Studia a zaujemcov o d’alSie vzdelavanie st za svoju Cinnost' priamo zodpovedni
prodekanovi pre vedecko-vyskumnu ¢innost’.



4. Biologické a chemické a laboratdria sa riadia prevadzkovym poriadkom. Zodpovednti osobu
za prevadzku biologickych a chemickych laboratorii vymenuje dekan PF UJS na zéklade
pohovoru uskutoéneného pred komisiou. Clenmi komisie su: jeden zastupca ¢lenov Katedry
bioldgie, jeden zéstupca ¢lenov Katedry chémie a jeden zastupca dekanatu PF UJS menovany
dekanom PF UIJS.

CL9
Katedry Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho

1. Katedra je zakladnou organizacnou, pedagogickou, vedeckou a umeleckou jednotkou
fakulty.

2. Katedry mézu zriad’ovat’ organizaéné jednotky, ktorymi s oddelenia alebo laboratéria (Cl.
3 ods. 4 pism b)). Organizacné jednotky vedie zastupca prislusného vediceho katedry,
ktorého na navrh vediceho katedry menuje dekan fakulty na obdobie 4 rokov. Za svoju
¢innost’ je priamo zodpovedny veducemu katedry.

2. Zoznam katedier Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho:

a) Katedra anglického jazyka a literatary,

b) Katedra biologie,

c) Katedra historie,

d) Katedra chémie (s organizatnou jednotkou Nanochemické a supramolekulové
laboratorium Katedry chémie PF UJS),

e) Katedra mad’arského jazyka a literattry,

f) Katedra nemeckého jazyka a literatury,

g) Katedra pedagogiky,

h) Katedra predskolskej a elementarnej pedagogiky,

1) Katedra slovenského jazyka a literatuary.

3. Katedru riadi veduci katedry.

4. Administrativnu ¢innost’ pre katedry zabezpecuju asistenti katedier, ktori su priamo
podriadeni dekanovi fakulty.

CL 10
Vnutorné organizacné vzt'ahy

1. Medzi zamestnancami organiza¢nych jednotiek vznikaju nasledujuce ramcové vztahy:
a) nadriadenosti a podriadenosti,
b) metodického usmeriovania,
c) timovej prace a spoluprace.

2. Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov vyplyva z pravnych predpisov, z
pracovnej naplne a z pokynov a prikazov vedlcich zamestnancov. Zakladné préva a
povinnosti vyplyvajice z pracovného pomeru urcuje Zakonnik prace, Zakon o vykone prace
vo verejnom zaujme, Zakon o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme, Zakon o vysokych skolach a Pracovny poriadok UJS.

3. Za vykon a realizaciu hlavnych ¢innosti, organizaciu prace a vyuzitie pracovnej kapacity
organiza¢nych utvarov zodpovedaju veduci tychto pracovisk. Pri zabezpeCovani realizacie



hlavnych c¢innosti jednotlivé pracoviskd uzko spolupracuji a svoje pdsobenie vzajomne
koordinuju.

ClL 11
Spolo¢né ustanovenia

1. NeoddeliteI'nou sucastou Organizacného poriadku je Organogram, ktory je grafickym
znazornenim organov riadenia, stalych poradnych orgénov dekana a pracovisk fakulty.

ClL 12
Zavereéné a zruSovacie ustanovenia

1. Tento Organizacny poriadok PFUJS bol schvaleny Akademickym sendtom PF UJS
dna 24. 08. 2023, ¢islo uznesenia 16/2023.

2. ZruSuje sa Organizacny poriadok PF UJS schvéaleny Akademickym sendtom PF UJS dia
20. 04.2018.

3. Organizacny poriadok PF UJS nadobuda platnost’ diiom jeho schvalenia v Akademickom
senate PF UJS a uc¢innost’ od 01. 09. 2023.

V Komarne, 24. 08. 2023

Doc. PaedDr. Andrea Puskas, PhD. dr. habil. PaedDr. Kinga Horvath, PhD.
predseda Akademického senatu dekan Pedagogickej fakulty
Pedagogickej fakulty Univerzity J. Selyeho

Univerzity J. Selyeho
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